
工事検査担当 契約担当

○

○

○

受注者
工事担当課
（監督員）

契約管財課

単品スライド条項の運用に係る事務手続きフロー

変更請求 受理 受理

協議開始日決定受理

協議資料作成 受理

内容確認 受理・審査

受理

受理

請負代金額
変更決定

変更協議

受理

変更契約書作成
変更契約締結

※上申（様式第２号）様式第１号

※・請求を受けてから７日以内に様式第３号により通知

（協議開始日は原則工期末の45日前）
・工事監督員へ様式第４号により通知

※監督員の指示により
必要な書類を提出
（協議資料様式１～３）

変更執行伺

※・対象外となる場合は様式第８号により通知
・工事監督員へ様式第９号により通知

※・受注者へ様式第６号により協議

（14日以内に協議が整わない場合は発注者が定めて通知）
・工事監督員へ様式第７号により通知

上申

※工事監督員は受注者に協議

に必要な資料の提供につい

て指示

受理

対象外の決定

※上申（様式第５号）

変更支出負担行為伺

※市議会の議決に付した契約に係る変更契約を

締結する場合には、改めて市議会の議決が必要。


