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ステージ

メインスクリーン

（パワーポイントなど）

司会者 プロジェクタ 講師

要約筆記通訳者席及びスペースについて

①長机、パイプ椅子を人数分準備してください。

通訳者対象者 通訳者

要約筆記通訳者

２～３名

他の参加者

手書き通訳

（ノートテイク）

以下について

主催者に準備設営をお願いしています

①配席は、対象者の見やすい位置を事前に確認を

お願いいたします。

②グループワーク等がある場合は、発言時に名前を

言ってから発言いただくよう周知をお願いします。

要約筆記通訳者は、対象者の横に座り

交代で筆記します。


